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01.00.00
Mddulo de Seguranca

01.01.00 INTRODUCAO
O médulo de seguranca é responsavel pela administracao geral do Sistema.
Nele, é realizado o cadastro dos usudrios e dos perfis a eles destinados. Cada ICFEx

ficard responsdvel pelo cadastro de usudrios das UG vinculadas, assim como, pelo
monitoramento das suas acdes realizadas no sistema.

01.02.00 USUARIOS: INCLUI/ALTERA USUARIO

Ao clicar em “Seguranga”, abrem-se as funcionalidades disponiveis para o
cadastrador de usudrios.

Sequranta

¢ i ) Salr do
Escolls seu sistema | Hstemal

¥ Usudrios

| ¥ Trocar Senha

| 92 Agends

Titulo Quantidade

A consulta ndo retornou nenhum registro,

a ari iz usuari i . iv
A opcado “Usuarios” realiza o cadastro de usuarios no Sistema. Ativado o
item “Usudrios”, surgem as opc¢des “Incluir” e “Listar”.

» Usudrios
* Trocar Senha *r Listar

» Agenda

Titulo Quantidade

& consulta ndo retornou nenhum registro,
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Para incluir um usuario preencha os campos, conforme a tela apresentada
a baixo. Os campos com “*” sdo de preenchimento obrigatdrio.

s B s e sk B - MR Babeiaet Enploe s

Pigins Brinsinal # Listar Usidring = Hantes Ussies - Klterss 2[4 ] 7]

atividedel = Mk O Civil

oEr | |
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*PREC.CP: [parw Mikar] | |
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sre [ [orotoEametdon [ ]

* Homel [ |

N —
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* RNarma da Fal:
* Datsde msemmentol ||
= Pratasdracuaglo) [pers Mikar) |- Sekoone ums opo - =]
Furedinl | |

* Carge: Fanmunar Cerga de O

* Talsfone pors oonkaio Famal
Y —

* Siuwclo: |Ahva =
T
T —
* Carfirmar Senha: I:I

* Vahdads da Sanha: |3-u = | disz

Funcsemalsdedns

A senha devera ser digitada (o sistema ndo gera senha automaticamente) e
informada ao usuario por e-mail.

Ao fim do preenchimento, informe o nivel da permissao que o usuario tera,
para isso, inclua o perfil e a “Unidade Administrativa” correspondente (pode-se
pesquisar a UA ou o Sistema assume a UA informada para o usuario) e pressione

no icone @ para incluir.

Inclua quantos perfis forem necessarios para os usudrios, e, ao final,
pressione “salvar” para validar o cadastro.
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Funcionalidades

Perfil uUnidade Administrativa
-- Selecione yma opeso -- Pesguisar UA _r]Tndas as Uls Ct
==z

Os perfis existentes de serem construidos para as UG sdo:
- Cadastrador de Receitas;
- Cadastrados de Pleitos;
- Consulta de Pleitos;
- Consulta de Receitas;
- Usuério Comum;
- Validador de Pleitos;
- Validador de Receitas.

Para pesquisar a UA, selecione uma das opg¢bes (Nome, Sigla, CODOM),
aplique o filtro e selecione.

j 'SIGA

Sak do

Sequeanga > Escolha seu sistema e

Bégina Principal f Listar Usudrios f Manter Usudrio - Incluir f Pesquisar UA m

Filtrar por: [Eswlha o Tipo de Consulta ;I m

Mome

a
CODoM 3 . " -
0621 TI"ICFER 117 Inspetoria de Contabilidade & Finangas do Exércdo (>

071969 SEF Secretaria de Economia & Finangas 3)

Ao finalizar, pressione no icone@ e a UA serd incluida no perfil desejado.
O cadastro dos usudrios das ICFEx ficard sob a responsabilidade da
DGO/SEF e das UG vinculadas.

Na opcdo “Listar Usuarios”, é apresentado um filtro onde o administrador
poderd pesquisar um usudrio cadastrado, por meio do CPF, Posto, Perfil ou
situacdo. A consulta possibilita “alterar” ou “excluir” um cadastro efetuado.
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it v ek b st e - ARt Belermet Eaplores

m EEaclins AvarcAts

Em “Pesquisa Avangada”, temos outros filtros para verificacdo, aparecendo
se um usuario esta ou ndo cadastrado.

eCaiigashB eI G DH ST T b - PMRCREslL Tl C Basler s

Bdaing Princgl o Lisbye Upgiangs v Perquire Avancais

A wiadne Beie e Teilh pilid dogieited Seai_
Fioran & Cogand g Be Miknay | Peows & Poine | Copend ieplo Filtar & Pouass | ilaweh, Srgasoag i Mlew, Padm & Gimaghs

o ] pesauser ori
Poum: |~ Selscone uma opglia — =
TitusgBa [Ateg -

Ao clicar em “Filtrar” ou “Pesquisar”’, o Sistema lista os usuarios
encontrados de acordo com o filtro informado.

Eamme Frmaipal i Listar Bsudarios

Fitrar por | - | ;m Bpguls s §uanais m
SR 2ER. ERE-ED | RERERERCE L5 [CFEw Mir it Aijwg ¥ =

e « P-i-;-halr_:de: | R biros por pagna |38 ']
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Para alterar o cadastro clique no icone “alterar” "= . Nesta tela, o
administrador podera modificar os dados do usuario cadastrado.

Caso deseje excluir um cadastro, pressione no icone “excluir’ ‘“*'. O
sistema ndo exclui definitivamente o usuario. Altera o “status” do usuario de ativo
para bloqueado. Por motivo de seguranca, todos os usudrios ficardo armazenados
no cadastro da Secretaria de Economia e Finangas.

01.03.00 PERFIS

O objetivo do item Perfil, do menu seguranca, é personalizar o Sistema.
Cada usuario terd acesso apenas aos itens e as pdaginas do perfil vinculado a seu
cadastro. O perfil permite ao usudrio o acesso as paginas sob sua responsabilidade.
Até o presente momento, estardo cadastrados os seguintes perfis, nos que se
seguem:

No Mddulo de Receita, os seguintes perfis:

a) Cadastrador de Receitas — militar ou servidor civil que terd acesso aos
contratos de receita da UG para cadastra-los no SIGA. O “cadastrador”
acessa as funcionalidades de entrada de dados de contratos e
consultas.

b) Validador de Receitas — militar ou servidor civil responsavel pelo
suporte documental. O “validador” confirma as informacdes inseridas
pelo “cadastrador”. Deve manter os contratos arquivados, no suporte
documental, a disposicdo dos 6rgdos de controle. O validador acessa as
funcionalidades de validacdo de contratos e consultas.

c) Consulta de Receitas — militar ou servidor civil que esteja autorizado a

ter informacdes sobre a situacdo da receita prevista e realizada pela UG.
Acessa a todas as consultas, mas ndo cadastra nem valida informacdes.

No Méddulo de Aplicagao Financeira, os seguintes perfis:

a) Resgate de Aplicagdo Financeira — Ordenador de Despesas ou pessoa
designada por ele para efetuar resgates de poupanca da UG. Acessa as
funcionalidades de resgate e consultas.

b) Consulta de Aplicacao Financeira — militar ou servidor civil que esteja
autorizado a ter informacbes sobre a situacdo das aplicacbes em
poupanca da UG, com acesso a todas as consultas.
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No Médulo de Crédito, os seguintes perfis:

a) Cadastrador de Créditos - militar ou servidor civil que fard o cadastro dos
pleitos (solicitacdo dos créditos). O cadastrador acessa as
funcionalidades de solicitacdo de mensagens e de créditos.

b) Validador de Créditos — Ordenador de Despesas ou pessoa designada
por ele para aprovar o pleito.

c) Consulta de Créditos — militar ou servidor civil que esteja autorizado a
ter informacoes sobre as situacdes de créditos da UG.

No Médulo Danos ao Erdrio, os seguintes perfis:

a) Unidade Gestora (UG)

b) Regido Militar (RM)

c) Inspetoria de Contabilidade e Financas do Exército (ICFEx)
d) Centro de Controle Interno do Exército (CCIEx)

e) Fundo do Exército (FEx)

01.04.00 TROCA DE SENHA

Esta opcdo permite ao usudrio trocar sua senha. A troca de senha pode ser
voluntdria ou obrigatéria. A troca obrigatdria ocorre em duas situagdes, quando o
usudrio logar pela primeira vez, ou quando a senha estiver perto de expirar.

Pluiinm Froimal f Treiar Seidi nu

T TR |
® Gk Mo

T Cprbree Savhg B |

T K
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01.05.00 MENSAGEM E COMPROMISSOS PENDENTES

O sistema apresenta na parte inferior da tela, um recurso que disponibiliza
ao usuario informacgdes provenientes da DGO/SEF. Essas informacdes podem ser
mensagens direcionadas a todas UG (CIRCULAR), as UG especificas ou para alerta-
las que hd compromissos pendentes.

O usudrio pode listar as mensagens cadastradas no Sistema, utilizando a
opcao “Listar”. Para cada mensagem da lista existem os links “alterar” e “excluir”.
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02.00.00
Maddulo de Crédito

02.01.00 INTRODUCAO

O Modulo de Crédito possibilita que a UG solicite, “on-line”, crédito na
Unidade Orgamentdria Fundo do Exército. A UG poderd acompanhar a liberagdo
dos créditos solicitados no Sistema e, seguindo um cronograma de desembolso,
nao serd necessario solicitar a autorizacao de pagamento e o recurso financeiro.

Para acessa-lo, na pdgina inicial do Sistema, basta ativar “Crédito FEx”. Ao
ativad-lo, cinco opg¢bes se abrem: “Cadastro”, “Pleitos”, “Nota de Crédito”,
“Relatorios” e “Histérico”. Apenas a opc¢do “Pleito” é de uso das UG.

X GIGA | Shitima. di Bbdirnacdos Gonisc bels o Roomgan b s Drgamanlirie - Mizoossdl balasmet B8

_J‘ n R

wtnm g

Sk e

Cemgramsisses pundentes
[ ]

Fenodras de 26

Eﬂ
2
-

-3

Criidina FEx

dertgpio de A b o MG

ol

Draneg i Erkiia

Libmragia de Airguva KT Funsjuuants

LA Trvaboyca Al Pt e

Adtva Fardenin Hhg T IO D A

11 L
Rasngits Com Cantrsty [hvaldsds Wiosa webrtep b Frnsrecsiin

Raceits Com Conkrata FPanderis
Caitan

Aasptitn Sam Contram 1oy sl A
g []

Racmta Fam Contratc Fendants LVl

R e E R

Fagubres por pamnal
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Para acessar o Mddulo de Crédito, existem trés perfis:

a) Cadastrador de créditos - militar ou servidor civil que fara o cadastro dos pleitos
(solicitacdo dos créditos). O cadastrador acessa as funcionalidades de solicitacdo
de mensagens e de créditos;

b) Validador de créditos — Ordenador de Despesas ou pessoa designada por ele
para aprovar o pleito;

c) Consulta de créditos — militar ou servidor civil que esteja autorizado a ter
informacdes sobre as situa¢des de créditos da UG.

02.02.00 MODULO DE CREDITO: PLEITO DE RECURSOS

O cadastro de “Pleito de Recursos” permite as UG solicitarem a liberagdo
dos recursos proprios. Os recursos das UG sdo arrecadados e recolhidos ao Fundo
do exército. O emprego desses recursos esta limitado, por um lado, ao saldo
financeiro e a previsdo de receitas das UG, e, por outro, aos limites globais de
crédito do Fundo do Exército, de acordo com o orgamento e as autorizagées do
Governo Federal.
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02.02.01 PLEITO DE RECURSOS: INCLUIR PLEITO

Para incluir um pleito, ative “Crédito Fex” >> “Pleitos” >> “Recursos UG” e,
finalmente, pressione “Incluir”, conforme a tela abaixo.
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Ao selecionar o link “Incluir”, o Sistema exibe a pdgina para “Manter Pleito
de Recursos UG — Incluir”. A seguir, selecione “Fonte Detalhada” e o “Plano
Interno”. Apds este procedimento aparecera na tela a Disponibilidade Financeira
da UG, que consiste no saldo de numerario na Fonte de Recurso considerada
constante no “Médulo de Aplicacdes Financeiras” menos os compromissos
(diferenca entre a provisdo e o sub-repasse recebido pela UG).
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Prosseguindo, selecione o cédigo da primeira “Natureza de Despesa” para
a qual sera pleiteado algum recurso. Informe o “Valor” do recurso solicitado para

essa natureza de despesa. Em seguida, clique no link “Incluir” @ (simbolo
localizado ao final da linha apds o valor). Repita este processo para as demais
naturezas de despesa que serdo pleiteadas. Um pleito pode ser composto por
varias naturezas de despesa, desde que elas se componham para executar alguma
aquisicao, obra ou servico Unico.
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Ao final, clique em “Salvar” para confirmar a inclusdo e para cancelar a
operacao, clique em “Cancelar.
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02.02.02 PLEITO DE RECURSOS: LISTAR PLEITO

Ao selecionar o link “Listar”, o Sistema exibe a pagina “Listar Pleitos de
Recursos UG”. Para listar, informe a data de inicio e fim para determinar o periodo
de pesquisa dos Pleitos.
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O usuario pode selecionar um filtro para aplicar a consulta.

Na sequéncia, digite o valor a ser pesquisado nesse filtro, selecionando o
link “Filtrar”. A consulta tem como resultado uma lista com os Pleitos de Recursos
da UG. Para cada Pleito, serdo apresentadas as seguintes informacgdes: data de
solicitacdo; identificador (CODUG+exercicio+cddigo); fonte detalhada; ementdrio;
a lista de itens. Para cada item, serao informados a natureza de despesa, o valor
solicitado e a situacao.
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02.02.03 PLEITO DE RECURSOS: PESQUISAR

Esta funcionalidade permite aos usuarios do Sistema em seus varios niveis
(UG, ICFEx, UO) pesquisar e consultar Pleitos de Recursos das UG. O objetivo dessa
funcionalidade é prover um mecanismo de busca, com diversos filtros, que

permita localizar pleitos,
informacdes.

mesmo partindo de um conjunto impreciso de

Os pleitos, aqui recuperados, podem ser detalhados, mas ndo ser alterados
(para alterar, a UG deve usar a funcionalidade de alteragao de Pleito de Recursos
UG). Cada UG do Exército tera sua visao restrita ao seu universo, sendo assim, a
UG sé verad seus pleitos, a ICFEx apenas os pleitos das UG a ela vinculadas, e a UO
poderd consultar pleitos de quaisquer UG.

e

| 5% Bhaiinn

§ N B 7 L G Bt d b Civmsisat B - ROl £t Eiplon e

He- oo 18

| Ik Mokg de Trpis

- Brourysy DOE

| = rpisvze

b

| = Palacring

= Wakdngiie 0D

Amcats “om Canfreta. Invabkoads

R pedis e Canbrona Pardedite

Amcarts Sam Comtratn Ind sl idsds

RS oedite Samm STt P eidenbs

1o« Pagnafl o

> ]

106

Regitres por pigng (10 =

Ao selecionar o link “Pesquisar”, o Sistema exibe a pagina para “Pesquisar
Pleitos de Recursos UG”. Para listar é preciso, primeiramente, selecionar os filtros
gue serdo aplicados na consulta. Pelo menos um dos filtros deve ser preenchido
para realizar essa consulta.

Preenchidos os filtros, o usuario deve clicar no link “Pesquisar”.
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A consulta apresenta uma lista com os “Pleitos de Recursos UG” que
atendem aos critérios de pesquisa fornecidos ou, caso a consulta retorne vazia, o
Sistema apresenta a mensagem: "a consulta ndo encontrou nenhum registro".

Em cada pleito, serdo apresentados sua data de solicitacdo, identificador,
fonte detalhada e ementario, além dos itens do pleito. Em cada item, serdo
apresentados a natureza de despesa, o valor solicitado e a situagdo. E ainda, para

cada pleito, é apresentado o link “detalhar” que permite a verificacdo das
informacdes detalhadas do registro selecionado.

Ao selecionar o link "detalhar", o Sistema exibe a pagina “Detalhar Pleito
de Recursos UG”, mostrando os dados do pleito selecionado. Nesse caso, nenhum
dado do pleito pode ser alterado. Nessa pdgina, os dados estdo disponiveis apenas
para consulta. Serdo exibidos os atributos: UG; Identificador; Fonte Detalhada;
Ementdrio; Pl; Data de Solicitacdo; Data da Ultima Alteracdo do Pleito.
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O Detalhamento por Natureza de Despesa apresenta os itens do pleito.
Para cada item, serdo exibidos os seguintes atributos: Natureza de Despesa;
Finalidade; Valor Solicitado; Situacdo e Justificativa; além da relacdo de PTRES e
Valores Aprovados por PTRES.

02.02.04 PLEITO DE RECURSOS: ANULACAO E TRANSPOSICAO

O cadastro de Pleito de Anulagdo permite que as UG solicitem a anulagao
de um crédito recebido ou sua transferéncia para uma outra célula orcamentidria.
Os pleitos de anulagdo feitos exclusivamente para Exercicio corrente sao avaliados
técnica e gerencialmente pelo 6rgao responsavel. Uma vez aprovado, o pleito se
transforma em NC (nota de crédito) que é lancada no SIAFI, anulando o crédito
relativo ao pleito, e, em caso de transferéncia, concede-se um novo crédito.

Para solicitar uma anulac¢do selecione “Pleitos Anulagao” e clique “Incluir”.
Ao selecionar o link “Incluir”, o Sistema exibe a pdagina para “Inclusao de Pleito de
Anulagao”.
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A seguir, selecione o Pl em que se pretende anular o crédito e informe a
justificativa da UG para a anulagdo ou transposicao desse crédito. Informe, ainda,
o tipo do primeiro evento que serd cadastrado (anulagao), selecionando o PTRES, a
fonte detalhada e o cédigo da Natureza de Despesa para a qual sera pleiteada a
anulacdo. Caso seja uma transposicao de crédito, deverd ser informado o tipo do
segundo evento que sera cadastrado (concessdo). Neste caso, a anulagcdo serd
processada em “D” e a concessdao em “D+1”.
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Na sequéncia, informe a Finalidade e o Valor do recurso solicitado para
essa natureza de despesa, e clique no link “Incluir”. Repita este processo para as
demais naturezas de despesa que serdo pleiteadas. Um pleito de anulacdo pode
ser composto por eventos de anulacdo e de concessdo, desde que os valores dos
eventos de concessdo ndo ultrapassem os valores dos eventos de anulacdo. Entdo,
os eventos de concessdo dos pleitos e de anulacdo se restringem a permitir a
migragao do crédito de uma célula orgamentaria para outra.

Ao final, cligue em “Salvar” para confirmar a inclusdo e para cancelar a
operacao sem gravar o que foi feito, cliqgue em “Cancelar”.

Para todas as anulacGes estdo disponiveis as seguintes funcionalidades:
Listar Pleitos de Anulacdo; Alterar Pleito de Anulagdo; Excluir Pleito de Anulacdo;
Detalhar Pleito de Anulacdo; Pesquisar Pleito de Anulacdo. Os procedimentos de
execucao dessas funcionalidades sdo idénticos dos realizados quando do pleito dos
recursos.

02.02.05 PLEITO DE RECURSOS: VALIDACAO OD

A funcionalidade “Validagdo OD” tem por finalidade permitir que o
Ordenador de Despesas valide os pleitos incluidos pelos usudrios da sua UG. O
Ordenador de Despesas poderd validar, alterar ou excluir os pleitos cadastrados
pelos usuarios de sua UG. O pleito de solicitacdo de recursos estara disponivel para
analise pela Unidade Orgamentdria Fundo do Exército (UG 167086), somente apds
a validagao do OD.
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02.02.06 PLEITO DE RECURSOS: PRE-APROVADO

Os pleitos de recursos UG poderdo ser incluidos como pré-aprovados pela
UO (Fundo do Exército), caso a UG esteja impossibilitada de realizar a inclusdo.
Neste caso, ndo ocorrera a validacdo OD e o pleito ficard disponivel para a andlise
UO (Fundo do Exército).
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02.03.00 MODULO DE CREDITO: PLEITO DE RECURSOS ODS

A inclusdo de “Pleitos - Recursos ODS” permite as UG ou aos ODS/OAS
solicitarem a liberacdo dos recursos orcamentdarios geridos por estes. Os recursos
geridos pelos ODS sdo referentes as atividades desenvolvidas pelos mesmos ou
por um OAS, além de recursos alocados da reserva do Comandante do Exército.
Para a solicitacdo, o pleito poderad ser incluido pela prépria UG (caso seja de
interesse do respectivo ODS) ou pelo ODS/OAS (Pleito Pré-Aprovado).

Excepcionalmente, a inclusdo podera ser feita pelo Fundo do Exército, caso
o ODS/OAS ndo consiga realizar a inclusdo por motivos sobre os quais ndo tenham
governabilidade. Para tanto, o ODS/OAS devera encaminhar a solicitagdo ao Fundo
do Exército, por meio de documento oficial, informando o motivo da solicitacdo
nao ter sido incluida no sistema.

Inicialmente, as necessidades das UG referentes ao recursos geridos pelos
ODS/OAS, continuardo a ser captadas pela forma determinada por cada Orgdo e
somente serdo feitas pelo médulo “Crédito” se houver solicitacdo do Orgdo Gestor
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do recurso. Exce¢do aos recursos geridos pelo ODS SEF e OAS Fundo do Exército
(despesas elencadas no Manual de Orientacdo aos Agentes da Administracdo —
Fundo do Exército, no capitulo sobre provisdo de crédito com sub-repasse), para
os quais as UG poderdo incluir as suas necessidades no médulo.

02.03.01 PLEITOS - RECURSOS ODS — INCLUIR.

Para acessa-lo, clique em “Crédito Fex”, “Pleitos”, “Recurso ODS”,
“Incluir”. Ao clicar no link “Incluir”, o Sistema exibe a pdgina “Manter Pleito de

Recursos ODS - Incluir”.

Mo de Caadin - Fucmmaos ons . e =—.
istirice Funulagae © Tsmeg-sssein - Listar

Belattres - Walbdagan O Aol - OIS
Bgamean . OB
Bl - PO
Agacan 1B
Praaprewado
P
lnporas Asquive

Para Incluir, informe a UG, ODS, OAS, Ano da Referéncia, Justificativa UG e

Salvar para determinar a inclusao.

Observagao: esta funcionalidade somente sera usada pela UG para o ODS
SEF e OAS Fundo do Exército. Para os demais ODS/OAS, somente sera autorizado
o uso pela UG, caso seja do interesse do respectivo ODS.
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02.03.02 PLEITOS - RECURSOS ODS - LISTAR

Ao selecionar o link “Listar”, o Sistema exibe a pagina “Listar Pleitos de
Recursos ODS”. Para listar, informe a data de inicio e fim para determinar o
periodo de pesquisa dos Pleitos.
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O usuario pode selecionar um filtro para aplicar a consulta.

Na sequéncia, digite o valor a ser pesquisado nesse filtro, selecionando o
link “Filtrar”. A consulta tem como resultado uma lista com os Pleitos de Recursos
do ODS. Para cada Pleito, serdo apresentadas as seguintes informacdes: data de
solicitacdo; identificador (CODUG+exercicio+cddigo); ODS, OAS, Natureza de
despesa, finalidade, valor e a situacao do pleito.
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02.03.03 PLEITOS — RECURSOS ODS — ANALISAR ODS

Ao selecionar o link “Analisar”, o Sistema exibe a pdgina “Analisar Pleitos
de Recursos ODS”. Esta funcionalidade é de uso exclusivo dos ODS/OAS para a
analise dos pleitos de recursos incluidos pelas UG (Incluir) ou pelos préprios
ODS/OAS (pré-aprovado).
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Para a analise, deverdo ser listados os pleitos, colocando o periodo e o filtro
por ODS.
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A seguir, selecionar o botdo filtrar. Caso exista algum pleito de recursos o
mesmo sera exibido. Caso ndo exista, a consulta retornard que ndo existe nenhum
registro. O analista poderd aprovar o pleito totalmente ou parcialmente, bem
como ndo aprova-lo.
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02.03.04 PLEITOS — RECURSOS ODS — APROVAR ODS

Ao selecionar o link “Aprovar”, o Sistema exibe a pagina “Aprovar Pleitos
de Recursos ODS”. Esta funcionalidade é de uso exclusivo dos ODS/OAS para a
aprovacao dos pleitos de recursos ja analisados.
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Para a aprovacao, deverao ser listados os pleitos, colocando o periodo e o
filtro por ODS.
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A consulta tem como resultado uma lista com os Pleitos de Recursos do
ODS. Para cada Pleito, serdo apresentadas as seguintes informacgdes: data de
solicitacdo; identificador (codug+exercicio+cddigo); UG, justificativa, ODS, OAS,
Natureza de despesa, valor, analisar (detalhar ou redirecionar) e aprovar.
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Caso o pleito ndo seja atendido pelo ODS/OAS, o mesmo poderd
redireciona-lo ao respectivo ODS/OAS.
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Ao final, cligue em “Salvar” para confirmar a inclusdo e para cancelar a
operacao sem gravar o que foi feito, clique em “Cancelar”.

02.03.05 PLEITO- RECURSOS ODS - ANALISAR UO

Os pleitos de recursos solicitados pelos ODS/OAS, apds a aprovagdo ODS,
sdo analisados na UO (Fundo do Exército), que podera aprova-los total ou
parcialmente, bem como nao aprova-los. O analista da UO analisard os pleitos a
fim de verificar se os mesmos atendem as condi¢des previstas na legislacdo em

vigor e se possuem limite orgamentario.
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02.03.06 PLEITOS — RECURSOS ODS - APROVAR UO

Os pleitos de recursos solicitados pelos ODS/OAS, apds a andlise da UO, sdo
avaliados para aprovacdo na UO (Fundo do Exército), pela autoridade competente
para autorizar a liberacdo do crédito solicitado. Esta autoridade, também, poderd
aprovar os pleitos total ou parcialmente, bem como ndo aprova-los.
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02.03.07 PLEITOS — RECURSOS ODS - PRE-APROVADO

Os pleitos de recursos ODS/OAS poderdo ser incluidos como pré-aprovados
pelo préprio ODS/OAS ou pela UO (Fundo do Exército), caso a UG ndo esteja
autorizada ou esteja impossibilitada de realizar a inclusdo. No caso de inclusdo
pelo ODS/OAS o pleito ficara disponivel para a andlise ODS e, caso seja feita a
inclusdo pela UO (Fundo do Exército), o pleito ficara disponivel para a analise UO
(Fundo do Exército).
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02.03.08 PLEITOS — RECURSOS ODS - PESQUISAR
Esta funcionalidade permite que as UG, as ICFEx os ODS/OAS e a UO (Fundo
do Exército), realizem pesquisas sobre a situacdo dos pleitos incluidos no sistema.
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02.03.09 PLEITOS — RECURSOS ODS — IMPORTAR ARQUIVO

Esta funcionalidade permite que os ODS/OAS fagam a importacdo de
arquivos gerados a partir dos dados de outros sistemas ou de planilhas para o
modulo “Crédito” do sistema. Apds a importacdo do arquivo pelo ODS/OAS, a
situacdo dos pleitos sera de “Aprovar ODS” e, apds a aprovacgdo pelo ODS/OAS, a
situacao dos pleitos sera de “Analisar UO”.
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02.03.10 PLEITOS — ANULACAO/TRANSPOSICAO

Esta funcionalidade permite que os ODS/OAS, ou as UG, quando
autorizadas, facam a inclusdo de suas necessidades de anulagdo/transposicdo de
crédito. Apds a inclusdo da necessidade de anulagdo/transposicdo, a situacdo do
pleito sera de “Analisar UO”, podendo o ODS/OAS ou a UG, acompanhar a situagido
do pleito por meio das funcionalidades “Listar” ou “Pesquisar” ou, ainda, por meio

do relatério de “Situacdo dos Pleitos”.
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02.03.11 RELATORIOS

Esta funcionalidade permite que os ODS/OAS, ou as UG, quando
autorizadas, consultem os relatérios disponibilizados no sistema. Os relatorios
serdo disponibilizados, oportunamente, de acordo com as necessidades especificas
dos ODS/OAS e UG.
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03.00.00
Modulo de Receita

03.01.00 INTRODUGAO

O moédulo de receita possui varias funcionalidades ligadas ao
acompanhamento da receita da UG. Ele proporciona o controle da arrecadacgao e
serve de suporte para a solicitacdo da UG de créditos sem sub-repasse, ou seja, a
receita cadastrada nesse médulo servira como base para a liberacdo de crédito
sem sub-repasse. Permite, ainda, acompanhar a efetiva realizacdo das receitas,
tanto das vinculadas a contratos, quanto das oriundas de descontos em
contracheque, como também, daquelas sem periodicidade definida, como venda
de periddico, servicos administrativos, taxas de concursos, mensalidades escolares,
servicos hospitalares, dentre outras.

Para acessar o Mddulo de Receita existem os seguintes perfis:

a) Cadastrador de receitas — militar ou servidor civil que terd acesso aos contratos
de receita da UG para cadastra-los no SIGA. O “cadastrador” acessa as
funcionalidades de entrada de dados de contratos e consultas;

b) Validador de receitas — militar ou servidor civil responsavel pelo suporte
documental. O “validador” confirma as informagdes inseridas pelo “cadastrador”.
Deve manter os contratos arquivados no suporte documental, a disposicao dos
o6rgaos de controle. O validador acessa as funcionalidades de validacdo de
contratos e consultas;

c) Consulta de receitas — militar ou servidor civil que esteja autorizado a ter
informacgdes sobre a situagdao da receita prevista e realizada da UG. Acessa todas
as consultas, porém ndo cadastra nem valida informacdes.
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03.02.00 ACESSO

Para acessar o Mddulo de Receita ative “Escolha seu sistema” e em
seguida, ative “Receita”.

| Sair do

Escolha seu sistema | Sictema

> aplic. Financeiras

» Awvaliagio

> Custos Qum registro,

» Danos ao Erdrie

> DCont

> MovimentagBes Financeiras
> Orgamento FEx

> PAA

> Plangjaments

Na linha de comando, é apresentada uma nova opg¢ao de Receita que
disponibiliza as seguintes funcionalidades: Cadastros (apenas disponivel ao Fundo
do Exército); Previsao de Receita; Associar RA; Relatérios; Validagao.

Receita

| Sairdo

Escolha seu sistema | sistema

2> Cadastros

33 Previsdo de Receita - tes
us

2% Azsociar RA

— ListarRA
nenhum registro.

3> Relatdrios

— walidsgie
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03.03.00 MODULO DE RECEITA: PREVISAO DE RECEITA UG

03.03.01: PREVISAO DE RECEITA UG: INCLUIR PREVISAO DE RECEITA CONTRATUAL

Esta funcionalidade tem

por objetivo realizar a inclusdo de receitas

vinculadas aos diversos tipos de contratos de receitas realizados pelas UG. Para
cadastrar um contrato, a UG devera clicar em “Previsdao de Receita — UG”, “Com

Contrato” e “Incluir”.

Receita

¥ Cadastros

Escolha seu sistema

3y Previsdo de Receita -
uG

> Com Contrato

¥ Associar RA

— Listar RA

»» Relatdrios

3> Sem Contrate

nenhum registra,

- validasfo

A préxima tela a ser apresentada devera ser preenchida com os dados do contrato,

conforme a sequéncia abaixo:
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Ao clicar em “Continuar” o Sistema exibira as prestacdes.

Parcelas do Contrato (30% FEX | 70% UG)
7] 1 ®
] 1 X
] 1 &3
7] 1 €3
71 1 %
7] 1 %
7] 1 &3
1 1 %
7] 1 €3
1 1 €3
7] 1 €3
7] 1 &3
1 1 %
incluir

O usuario devera verificar se as prestacdes (datas e valores) estdo corretas.
Concluida essa operacdo, pressione em “Salvar”. O Sistema retornara para a tela
inicial de inclusdo de um novo contrato.

O Sistema soé considera os valores incluidos no cdlculo da estimativa da
receita quando o “Validador” ratificar os dados inseridos. A inclusdo de um termo
aditivo a um contrato, também, sé sera possivel quando este estiver validado.

03.03.02: PREVISAO DE RECEITA UG: LISTAR CONTRATOS

Para listar os contratos da UG, devera ser realizada a seguinte sequéncia:
ativar “Previsdo de Receita — UG” >> “Com Contrato” >> “Listar”.

Sair do

Receita b Escolha seu sistema S

¥ Cadastros

i

5y Previsio de Receita -
(8]<)

¥ Com Contrato — Incluir

¥ AszsociarRA *» Semn Contrato

nunu

— Listar RA N
nenhum registro,

»» Relatdrios

— Walidagdo
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Em seguida, o sistema disponibilizara uma tela, informando a situacao dos
contratos cadastrados, que podem estar representados com as seguintes
situacOes: verde, encontram-se validados; amarelo, encontram-se pendentes,
aguardando validacdo; vermelho, foram invalidados. O contrato devera ser
corrigido ou alterado pelo “cadastrador”, e, somente apds a alteracdo, sera
submetido a nova andlise.

Plicima Principal i Listar Pruevisino ds Beceits Cam Coatrefn nm ﬂ

Vizualizar Contrates més
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. Crredo Fran Acrads CPESAI D LSa OO CIRCULS MILITAR 28 ) "
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Os contratos validados tém a opc¢do “detalhar” A (o detalhar s6 aparece
se o contrato estiver validado). Para esses contratos podem ser incluidos termos

aditivos ou rescisoes.
Os contratos em pendéncia e invalidados tém as opc¢bes “alterar” — e

. X
“excluir” =

Caso o usuario queira visualizar os contratos ndo vigentes, podera ativar o

visualizar Contratos ndo

“Check Box” vigentes [/

OBSERVACAO: Sempre que a data final do contrato expirar, automaticamente o
sistema redirecionara esse contrato para a situacdo de ndo vigente. Assim, caso
seja necessario adicionar um termo aditivo ao contrato, o usudrio devera
visualizar os contratos nao vigentes da UG e selecionar aquele que sera
aditivado. Apds esse procedimento, seguir o previsto no item 03.03.03, abaixo.
Nesse sentido, a UG nao devera realizar a inclusdo de novo contrato.
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03.03.03: PREVISAO DE RECEITA UG: INCLUIR TERMO ADITIVO

Apoés listar os contratos (ver funcionalidade anterior), clique em ‘&
“detalhar”. O sistema apresentard a tela abaixo, com todas as informacées do
contrato. O usudrio verificard se é o contrato desejado, em seguida, clique em
“Incluir Aditivo”.

Pagina Principal f Listar Previsdo de Receita Com Contrato f Detalhar Previsdo de Receita Com Contrato

[ contrato no 01372011 (M)

¥alor Data RA

300,00 01/02/2011

Unidade Gestora:
Organizacgdo Militar:
Nidmero do Contrato:
Data Inicio Contrato:
Data Final Contrato:
Tipo Pessoa:
CPF/CNPD:

Razdo SocialfContratante:
Objeto do Contrato:
Caodigo da Receita:
Tipo de Contrato:
Tipificacdo da Receita:

Modalidade de Pagamento:

Z011RAOOD0079

167501

063131 - MHEx/FC
013/2011
29/10/2011
3041042011

Fisica

TPU - casamento - MMCL
202550

Aluguéis

ATIVIDADES SOCIAIS

Unica

Parcelas do Contrato {30% FEX | 70% UG)

Valor RA Percentual

300,00 30% FEx | 70% UG

Historico do Contrato

Incluir Aditivi

Apds clicar em “Incluir Aditivo”, aparecerd a tela abaixo. Para realizar a
inclusdo do termo aditivo, devem-se digitar as informacdes solicitadas, e em

seguida, clicar em “Continuar”.
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Cata da Rescisdo do Contrato

Unidade Gestora:
Organizacao Militar:
NMaimero do Contrato:

Tipo Pessoa:

CPF/CMPD:

Razdo SocialfContratante:
Objeto do Contrato:
Coadigo da Receita:

Tipo de Contrato:

Tipificacdo da Receita:

Marmero do Aditivo:

* Data Inicio Aditivo:

* Data Final Aditivo:

* Justificativa:

* Modalidade de Pagarmento:

* Data Yencimento Prestacdo:

* \alor da Prestagdo:

167501
063131 - MHEx/FC
013/2011

Fisica

TPU - casamenta - MMCL
202550
Aluguéis

ATIVIDADES SOCIALS

1

E—T T
I:l {dd/mm/aaaa)

| Selecione a Modalidade de Pagamento ||

I:l {dd/mm/aaaa)
I:l {dd/mm/aaaa)

Ap0s clicar “Continuar” aparecerd a tela abaixo. O usuario devera verificar
se os dados estdo corretos, e em seguida, pressionar “Salvar”.
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Unidade Gestora: 167501
Organizacao Militar: 063131 - MHEx/FC
Mamero do Contrato: 0132011
Tipo Pessoa: Fizica
CPF/CNPI:
Razao Social /Contratante:
Objeto do Contrato: TPU - casarmento - MMCL
Cadigo da Receita: 202550
Tipo de Contrato: Aluguéis
Tipificacio da Receita: ATIVIDADES SOCIAIS

Mirmners do Aditivo:

1
# Data Inicio Aditivo: [ddfmmfaaaa)
* Diata Final aditivo: [dd/mm/aaaa)l

HEHH

* Justificativa:

* Modalidade de Pagamento: | menszal V

Data da Recisdo do Contrato: I:I [ddfmmfaaaa)

Parcelas do Aditivo (30% FEX | 7000 UG)

¥alor Data

200,00 05/10/201;
Incluir Prestagio

03.03.04 PREVISAO DE RECEITA UG: RESCISAO DE CONTRATO

No caso de Aditivo de Rescisdo, s6 serdo preenchidos alguns campos
como: data de inicio; justificativa da rescisdo; a parcela Unica que serd paga. O
contrato se ajustard conforme o langamento dos dados necessarios.

A inclusdao de um aditivo de rescisdao cancela o contrato e nao permite a
inclusdao de novos aditivos ao mesmo.
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03.03.05: PREVISAO DE RECEITA UG: CADASTRO DE PREVISAO DE RECEITAS SEM
CONTRATO

Esta funcionalidade tem por objetivo realizar a inclusdo de receitas nao
vinculadas aos contratos, como por exemplo: venda de periddico; servigos
administrativos; taxas de concursos; mensalidades escolares; servicos hospitalares;
dentre outras Para cadastrar essa previsao de receita, o usudrio ativa “Previsao de
Receita — UG” >> “Sem Contrato” >> “Incluir”.

*
- "

-

-

Sair do

Receita Escolha seu sistema sistema

»» Cadastros

4

5 Previsdo de Receita -
UG **» Com Contrato |

¥ Aszzociar RA ¥ Sem Contrato
— Listar RA — Liztar

nenhurn registra.

2 Relatirios

— Validagdo

Em seguida, aparecerda a tela abaixo. Digite todas as informacses
solicitadas. Pressione em “Continuar”.
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* Unidade Gestora: Pesquisar UG

* Qrganizacdo Militar: | Selecione a OM |

Mamero do Docurmento: | |

* Exige CPF/CNPY: (& zirn O NEo

Tipo Pessoar (O Fisica O Juridica

CPF/CNPI: |

Razdo Social/Contratante: |

* Descrigdo:

* Zodigo da Receita; Pesquisar Codigo da Receita

* Titulo da Receita: | Selecione o Tipo [v]|
* Tipificagdo da Receita: | Selecione a Tipificagdo da Receita [v]|
Modalidade de Pagamento: | Selecione a Modalidade de Pagamento [v]|

* Data Inicio: I:I (dd/rr/aaaa)
Data Final: I:I (dd/rr/aaaa)

* Walor: | |

Em seguida, aparecerd esta tela com a(s) data(s) de vencimento, valor(es)
da(s) parcela(s). O usuario realiza a conferéncia, teclando em “Salvar”.
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* Unidade Gestora: 167001 - 72 BE Cnst Pesguisar UG

* Drganizacdo Militar: | 003913 - 72 BE Cnst v|

Mirnero do Documento: | 001
* Exige CPF/CNP): B i O NZo
Tipo Pessoar @ Fisica O Juridica

CPF/CMPI: |111.111.131-11

Razdo Social/Contratante: | KHK

KEXE
* Descrigdo:

* Cddigo da Receita: 202550 Pesqguisar Codigo da Receita

* Titulo da Receita: | Aluguéis v
* Tipificagdo da Receita: | BAMNCOS ]
* Modalidade de Pagamento: | Mensal v

Total das Parcelas do Documento (R$): 200,00

Parcelas do Documento {30% FEX | 70% UG}

200,00 10/09/2012 %)
Incluir

Caso a receita esteja vinculada ao CPF/CNPJ, esta devera ser validada. Caso
ndo exija CPF/CNPJ, ndo é necessario validacdo. Esta previsdo podera ser alterada
ao longo do ano, entretanto, so serd permitido alterar os valores referentes aos
meses futuros.

03.03.06: PREVISAO DE RECEITA UG: LISTAR AS PREVISOES DE RECEITAS SEM
CONTRATO

Para listar as receitas sem contrato basta clicar em “Previsdo de Receita —
UG”>> “Sem Contrato” >> “Listar”. A tela apresentard todas as receitas
cadastradas.

O Sistema disponibiliza uma tela, informando a situagdao dos contratos
cadastrados, a seguir descritos: receitas com a situacdo verde encontram-se
validadas; receitas com a situacdao amarela encontram-se pendentes, aguardando
validacdo; receitas com a situacdo vermelha foram invalidadas. Nesse caso, a
receita devera ser corrigida ou alterada pelo “cadastrador”, e, somente apds a
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alteragdo, serd submetida a outra analise. As receitas que estdo com a situagao
azul sdo aquelas cadastradas sem CPF/CNPJ.

Fimma Frmcipal § Listar Frovisio de Receifa Sem Conbrato

Filtray pow |l|-nc|l|t-u Tipa da C-unluklll
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03.04.00 MODULO DE RECEITA: VALIDACAO DE CONTRATOS E RECEITAS

Essa funcionalidade é de uso exclusivo do “Validador”. Tem por finalidade
garantir que as informacdes cadastradas sao fidedignas ao documento contratual.
Uma vez acessado o Mddulo de Receita, sera apresentada a seguinte tela:

-
" #
A

Receita o Escolha seu sistema

> Cadastros

5 Previs8o de Receita - ntes
UG

— Liztar R& .
nenhum registro,

*> Relatdrios

— Yalidagao

Ao ativar, “Validacdao” é apresentada a tela a seguir:

Sair do
sistema

¥ Azsociar RA
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Para validar uma receita prevista, selecione o contrato e clique em

“Detalhar” A , localizado ao lado direito da tela. Em seguida, sera apresentada a
seguinte tela:
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Apdbs a verificagdo dos dados do contrato, pressione em “Validar”. O
contrato validado recebe a situacdo verde. Caso os dados cadastrados ndo estejam
corretos, clicar em “Invalidar”. O contrato invalidado recebe a situagdo vermelha e
ficard pendente de correcdo pelo cadastrador. A situacdo dos contratos deve ser

verificada na funcionalidade “Listar Contratos”.

status.

alterado o seu status de validado para pendente. Para tanto, a UG devera enviar
mensagem SIAFI para o Fundo do Exército (167086) que efetuara a alteragdo do

03.05.00 MODULO DE RECEITA: RELATORIOS

Essa funcionalidade permite realizar consultas de relatérios no sistema. Os
trés perfis tém acesso aos relatdrios da UG: Cadastrador; Validador; Consulta. Para
realizar a consulta clicar em “Relatérios”, “Previsto/Realizado”. Feito isso,

seleciona-se o relatério que se deseja consultar.

Receita

*» Cadastros

® Previsdo de Receita -

>
WEc]

*» Azzociar RA

— Listar RA

w
w #

L=

]

Escolha seu sistema

nankbiiro Faoicte

Contratos da UG

— Walidagda

Rezumao Contratos da
(W]<]

Contrale de
Recolhiments

Previsto/Realizado
Cetalhada

Frevista/Realizada
Resumida

Crocumento SIAFI
Detalhado

Previsto ¥ Realizado
[SigasSiafi)

RA
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Estardo disponiveis os seguintes relatdrios:

a. Relatdério de Contratos da UG — apresenta um resumo dos contratos
cadastrados na UG. Informar os dados da UG que se deseja consultar e clicar em
“Emitir Relatdrios”.

b. Relatério Controle de Recolhimento — Com Contrato: é um relatério que
detalha as parcelas recebidas dos contratos de receita. Informar os dados da UG
gue se deseja consultar, lembrando-se que os campos “Cédigo da Receita e Tipo
de Receita” sao de preenchimento obrigatdrio. A seguir, deve-se clicar em “Emitir
Relatdrio”.

c. Relatério Controle de Recolhimento — Sem Contrato: é um relatério que
detalha as parcelas recebidas das receitas sem contrato.

d. Relatdrio Controle de Recolhimento — Sem Contrato com Detalhe: é um
relatério que relaciona as receitas sem contrato, contendo todas as RA que
efetuaram o recolhimento.

e. Relatério Controle de Recolhimento — Sem Contrato sem Detalhe: é um
relatério que relaciona as receitas sem contrato, apresentando apenas a
informacao sintetizada da receita.

f. Relatorio Previsto X Realizado — Detalhado: demonstra a previsdao de receita e
os recolhimentos referentes a um contrato, apresentando todos os documentos
de recolhimento (RA). Informar os dados da UG que se deseja consultar,
lembrando-se que os campos “Unidade Gestora e Cédigo da Receita” sao de
preenchimento obrigatério, e, a seguir, clicar em “Emitir Relatorios”.

g. Relatodrio Previsto X Realizado — Resumido: relaciona as UG, cédigos de receita
e percentuais das UG e do FEx. Informar os dados da UG que se deseja consultar,
lembrando-se que os campos “Unidade Gestora e Cédigo da Receita” sao de
preenchimento obrigatdrio. A seguir, clicar em “Emitir Relatdrios”.

h. Relatério Documentos do SIAFI — Detalhado: apresenta um resumo dos
documentos das UG existentes no SIAFI, tais como: GRU; PF; NL; etc. Informar os
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dados da UG que se deseja consultar, lembrando-se que os campos “Unidade
Gestora, Cédigo da Receita e Tipo de Documento” sdo de preenchimento

obrigatorio. A seguir, deve-se clicar em “Emitir Relatérios”.

Observagao: uma vez selecionado o relatério desejado, é apresentada uma tela
gue permite ao usudrio estabelecer parametros que melhor convenham para a
emissdao do mesmo, selecionando-se uma ou mais op¢des de filtro, como por

exemplo, tipo de contrato, receita, periodo, entre outras.

03.06.00 MODULO DE RECEITA: ASSOCIAR UM RA A UM CONTRATO

O sistema associa automaticamente um Registro de Arrecadagao (RA) a um
contrato de receita, desde que os seguintes pardametros cadastrados sejam iguais
ao do RA: CNPJ/CPF, cédigo de recolhimento, valor e UG emitente. Caso a
arrecadacdo seja efetuada com parametros distintos, essa funcionalidade permite
gue o usuario associe “manualmente” um RA a um contrato de forma a

caracterizar o pagamento por parte do contratado.

Para realizar associacdo, basta clicar em “Receita” >> “Associar RA”.

*» Cadastros

o Previzio de Receita - ites
UG

¥ Associar RA

— Listar RA — Sem Contrato
TSI T

> Relatdrios

- Yalidagdo

A tela abaixo apresentard os contratos que se encontram pendentes, ou
seja, aqueles que o sistema ndo conseguiu identificar o RA que realizou o

pagamento.
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Ao selecionar a opcdo “Detalhar” l], é apresentada uma tela com
informacdes detalhadas para a verificagdo do usudrio, abaixo descrita.
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Apds pressionar “Associar” @P apresenta-se uma tela com as RA relativas
ao cédigo de RA do contrato. Por exemplo, se o contrato foi cadastrado com o
cddigo de RA 20804-3, ao clicar em “Associar’, o Sistema apresentard as RA
emitidas em favor da UG com o cédigo 20804-3.

Wridade Gasferss 1870401
Drpasicecss Miltber: O0I¥LY - T¢ BE Cnot
Himars o fantrefes T 032011, FEE
Drarba Irécies 01/100 2011
Eighs Mol JHTZ0LT
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TPF/IRFR
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BpEcacio de Recgfes TENTIHE
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Cie Yancdmaniz Fresiecle 05 0LI0T
W dop Frupiecass 200,00
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Finalmente, ao ativar a opcdo “Selecionar”

com os dados do contrato e da RA para conferéncia.

sera apresentada uma tela

Receita RA

Unidade Gestora: 167001
Organizagio Militar: 003913 - 7¢ BE Cnst
Namero do Contrato: TA 02/2011, PUD4
Data Inicio: 01/10/2011
Data Final: 30/03/2012
Tipo Pessoa: Juridica
CPF/CNP): 13,345 555/0001-17

- . ROCICLELA DE GLIVEIRA
Razio Sodial/Contratante: [ o0 oo

Cessdo de Uso de um imédvel
pars utilizacEo coma cantina

Codigo da Receita: 208043

Objeto do Contrato:

Tipo da Receita: CessSo de Uso de Bens Imdveis
Tipificac%o da Receita: CANTINA
Modalidade de Pagamento: Mensal
Data ¥encimento Prestacdo: 06/01/2012
valor da Prestacdo: 200,00

Niamero:

Data de Emissio:

UG / Gestio Emitenta:
Recolhedor:

tédigo de Recolhimento:

Observagio:

valor:

contim e Cancel]

2012RA000147
07/08/z01z

167001 / 00001
13,345.555/0001-17
20804

REGISTRC DA CLASSIFICACAC DA ARRECADACAD
DE GUIAS DE RECOLHIMENTC DA UNIAO DO DlA:
07Agol2

213,90

Na ocasido, o usudrio poderd confirmar ou cancelar a associagao,
encerrando o roteiro da associa¢ao do RA.
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04.00.00
Modulo de Aplicacao Financeira

04.01.00 INTRODUGAO

O mddulo de aplicagdo financeira do Sistema do SIGA proporciona as
Unidades Gestoras o acompanhamento de suas aplicacdes recolhidas ao Fundo do
Exército, por meio de Registro de Arrecadacdo (RA) e da Programacdo Financeira
(PF).

No Médulo de Aplicagao Financeira, existem os seguintes perfis:

a) Resgate de aplicagdo financeira — Ordenador de Despesas ou pessoa designada
por ele para efetuar resgates de poupanca da UG. Acessa as funcionalidades de
resgate e consultas;
b) Consulta de aplicagdo financeira — militar ou servidor civil que esteja autorizado
a ter informacodes sobre a situacdo das aplicacdes em poupanca da UG, acessando
a todas as consultas.

04.02.00 MODULO DE APLICACAO FINANCEIRA: APLICACAO UG - PESQUISAR

O objetivo da funcionalidade “Pesquisar” é permitir ao usuario realizar o
acompanhamento das aplicag¢Ges financeiras, por periodo, realizadas pela UG.
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Ao selecionar o link “Pesquisar”, o Sistema exibe uma pagina “Aplicagoes”
— “listar”. A seguir, deve-se escolher o periodo a ser pesquisado, e no campo
“Filtrar por”, indicar o tipo de consulta, com as seguintes opg¢des: UG, Fonte,
numero do documento. Ao final, clicar em "Filtrar" para confirmar a consulta.
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04.03.00 MODULO DE APLICACAO FINANCEIRA: RESGATE UG - LISTAR

O objetivo da funcionalidade “Listar” é permitir ao usuario realizar o
acompanhamento dos resgates, por periodo, realizadas pela UG.
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Ao selecionar o link “Listar”, o Sistema exibe uma pdgina de resgate. No
campo “Periodo”, indicar o periodo a ser listado. Ja, no campo “Filtrar por”,
deverd ser selecionado o numero do documento, a UG, a Fonte, a conta, situacdo
Retifica GR. Apds o preenchimento dos campos, clicar em “Filtro” para confirmar a
consulta.
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04.04.00 MODULO DE APLICACAO FINANCEIRA: TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS

O objetivo da Transferéncia entre Contas é a mudanca de valores de
mesma Fonte de Recursos entre duas UG e a entre fontes de Recursos diferentes
para o Fundo do Exército.
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04.04.01 TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS

O objetivo das Transferéncias Voluntarias é realizar a mudanca de valores
de mesma Fonte de Recursos entre duas UG, quando ndo se tratar de pagamento
de servicos.

eEaatiei s - Plate de Sereiios

Emtrats FOETES

Ao selecionar o link “Voluntarias”, o Sistema exibe uma pdgina para
transferéncias, com a seguinte mensagem de alerta “Para pagamento de servico,
favor utilizar 'Transf. entre contas -> Pgto. De Servigos”, antes de liberar a tela
para o preenchimento. No campo “UG Saida”, deve ser selecionada a UG, no
campo “Fonte Saida” devera ser indicada a fonte a ser transferida. No campo
“Conta saida”, selecionar a conta a ser transferida. No campo “UG entrada”, deve
ser selecionada a UG, no campo “Valor a transferir R$” deverd ser preenchido
com o valor a ser transferido. J& no campo “Observa¢ao”, deverd ser indicado o



MANUAL DO SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO

motivo da transferéncia e a sua referéncia. Apds o preenchimento dos campos,
clicar em “Salvar” para confirmar a inclusdo dos dados.

CrEr

Wirar Trmn st annoe Conims - Pgte: Dw

04.04.02 TRANSFERENCIAS PARA PAGAMENTO DE SERVICOS

O objetivo da Transferéncia para Pagamento de Servicos é realizar o
pagamento de servicos entre UG e a mudanca de valores de Fontes de Recursos
diferentes entre a UG e o Fundo do Exército.
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Ao selecionar o link “Pagamento de Servigos”, o Sistema exibe uma pagina
de transferéncias. No campo “UG Saida”, devera ser selecionada a UG. No campo
“Fonte Saida”, deverd ser indicada a fonte a ser transferida, e no campo “Conta
saida”, selecionar a conta a ser transferida. No campo “UG entrada”, ao ser
selecionada a UG, deve-se, no campo “Cdédigo GRU”, selecionar o cddigo
correspondente ao recolhimento, e, no campo “Valor a transferir R$”, preencher
com valor a ser transferido. No campo “Observagdo”, indicar o motivo da
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transferéncia e a sua referéncia. Apds o preenchimento dos campos, clicar em
“Salvar” para confirmar a inclusdo dos dados.
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04.05.00 RELATORIO
O objetivo da obtencdo de relatérios de conta de aplicacdo das Unidades
Gestoras é permitir o acompanhamento e controle de saldo existente.
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Enbrato de Contes

04.05.01 RELATORIO - PF/RA APLICADOS

Ao selecionar o link “PF/RA Aplicados”, o Sistema exibe uma pagina
Relatdrio — PF/RA Aplicados. No campo “Documento”, selecionar documento “PF
ou RA” UG. No campo “Numero Documento”, podera pesquisar o documento por
numero “PF ou RA”. No campo “UG”, deve ser selecionada a UG. No campo
“Periodo”, indicar o periodo a ser listado. J4 no campo “Escolha a opg¢do de
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visualizagdo”, marcar a opc¢ao desejada. Ao final do preenchimento dos campos,
clicar em “Emitir Relatério” para confirmar a consulta.

faa i aanap

04.05.02 RELATORIO - TRANSFERENCIA ENTRE CONTAS

Ao selecionar o link “Transferéncia entre Contas ”, o Sistema exibe uma
pagina Relatdrio — Transferéncia entre Contas com diversas op¢bes: No campo
“Tipo de Transferéncia” selecione Pagamento de servico ou Voluntdrias;
“Situagao” selecione Transferéncias aprovadas, Transferéncias negadas ou
Transferéncias em analise; “N2 do Relatério de Movimentag¢do entre Contas”,
digite o n? do Relatério; No campo “Documento de Movimentag¢do”, podera
pesquisar o documento por numero “XXXXTCXXXXXX”. No campo “UG Saida”,
deve ser selecionada a UG. No campo “Conta Saida” selecione a conta. “UG
Entrada”, deve ser selecionada a UG. No campo “Conta Entrada” selecione a
conta. No campo “Periodo”, indicar o periodo a ser listado. J4 no campo “Escolha
a opgao de visualizagdo”, marcar a opcao desejada. Ao final do preenchimento dos
campos, clicar em “Emitir Relatério” para confirmar a consulta.
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04.05.03 RELATORIO - EXTRATO DE CONTA

Ao selecionar o link “Extrato de Conta”, o Sistema exibe uma pdgina
extrato de Conta com movimentacdes didrias do SIGA. No campo “UG”, deve ser
selecionada a UG. A seguir, no campo “Fonte”, selecionar a Fonte desejada. No
campo “Conta”, selecionar a Conta referente a Fonte. No campo “Tipo de
Movimentag¢do” selecionar o tipo de movimentacdo desejada. No campo
“Periodo”, indicar o periodo a ser listado. J4 no campo “Escolha a opg¢do de
visualizagdo”, marcar a opc¢ao desejada. Ao final do preenchimento dos campos,

clicar em “Emitir Relatério” para confirmar a consulta.
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04.06.00 EXTRATO POUPEX

O objetivo do EXTRATO POUPEx é proporcionar os Unidades Gestoras o
acompanhamento das movimentac¢des ocorridas em suas contas, mostrando o
extrato de fechamento do més, direto POUPEX.

04.06.01 EXTRATO POUPEX - GERAR EXTRATO

Ao selecionar o link “GERAR EXTRATO”, o Sistema exibe uma pagina
Extrato POUPEx » Gerar Extrato. No campo “UG”, deve ser selecionada a UG. A
seguir, no campo “Fonte”, selecionar a Fonte desejada. No campo “Conta”,
selecionar a Conta referente a Fonte. No campo “Ano” indicar o ano. No campo
“Meés” selecione o més desejado. Ao final do preenchimento dos campos, clicar em
“Gerar Extrato” para confirmar a consulta

i e B il Emra e SO o Gese Emtrabe




MANUAL DO SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO

05.00.00
Modulo de Movimentacao Financeira

05.01.00 INTRODUCAO

O médulo de movimentagao financeira do Sistema do SIGA proporciona as
Unidades Gestoras a inclusdo das necessidades de financeiro para a atendimento
de despesas inscritas em restos a pagar que ja tenham sido processadas.

O moddulo possui diversas funcionalidades, porém, apenas a inclusdo de
necessidades de financeiro para o atendimento de despesas inscritas em restos a
pagar é usado pela UG.
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05.02.00 RESTOS A PAGAR

05.02.01 RESTOS A PAGAR - INCLUIR

A funcionalidade permite que a UG solicite o numerdrio necessario ao
pagamento das despesas inscritas em restos a pagar e que ja tenham sido
processadas.

O valor a receber é o saldo constante da Conta Contdbil 1.1.216.12.00 (Recursos a
Receber para o Pagamento de Restos a Pagar), na fonte de recurso considerada.

05.02.01 RESTOS A PAGAR - LISTAR

A funcionalidade permite que a UG liste as solicitacdes de numerdrio para o
pagamento das despesas inscritas em restos a pagar e que ja tenham sido
processadas, incluidas no sistema, bem como exclui-las.
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06.00.00
Modulo Danos ao Erario

06.01.00 INTRODUCAO

O moédulo “Danos ao Erdrio” foi idealizado para o atendimento das
necessidades de operacionalizacdo e controle dos pagamentos de descontos e
devolugbes para militares, terceiros e para o proprio Exército. O objetivo do
modulo é permitir o acompanhamento dos descontos e o efetivo controle do
pagamento de indenizacdes de forma padronizada.

Os processos de danos ao erario envolvem inUmeras situa¢des, entre as
quais pode-se destacar os processos de acidentes envolvendo viaturas
pertencentes ao Exército e os processos de indenizacdes de danos causados a
Unido e a Terceiros. Além disso, o médulo “Danos ao Erdrio” estd estruturado para
receber e controlar os dados dos processos de concessdao de Auxilio Financeiro
Indenizavel (AFI).

O mddulo “Danos ao Erario” estd estruturado de maneira interligada entre
os diversos perfis de acesso sendo que cada usudrio tem um papel fundamental
para que o processo se realize completamente.

06.02.00 PERFIS

O moddulo “Danos ao Erario” estd estruturado em 05 (cinco) perfis de
acesso: Fundo do Exército (FEx), Unidade Gestora (UG), Regido Militar (RM),
Inspetoria de Contabilidade e Financas do Exército (ICFEx) e Centro de Controle
Interno do Exército (CCIEx).

Cada perfil possui caracteristicas especificas de acesso, adequados a missao
gue cada usudrio possui dentro dos processos de danos ao erario. Sendo assim,
certas funcionalidades somente serdao acessadas pelo correspondente perfil.

Por oportuno, cabe ressaltar que o presente manual aborda mais
especificamente o perfil UG, haja vista ser esta a principal responsavel pelo
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langamento dos dados no sistema. Porém, sempre que for necessario um
entendimento mais profundo comentar-se-a através de observacdes especificas.

06.03.00 ACESSO AO MODULO

Para acessar o Médulo Danos ao Erario ative
“Sistema” e em seguida, ative “Danos ao Erario”.
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Feito o acesso ao mddulo, a linha de comando apresentara as seguintes
funcionalidades: Processos; Descontos (processos); Indenizagdo a Terceiros;

Divida Ativa da Unido; Descontos (AFl); e Relatdrios.
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06.04.00 PROCESSOS

06.04.01 PROCESSOS INCLUIR

Essa funcionalidade tem o objetivo de realizar a inclusao de um
instrumento processual (Sindicancia, Inquérito Policial Militar - IPM, Processo

Administrativo ou Tomada de Contas Especial — TCE).

Para fins de clareza, abaixo encontra-se ilustrada a inclusdo de uma

sindicancia.

Inchuir Findicancia

# Instrumants Processusl:

" M.© Portaris;

* Dats ds Portaria:

* Nomero do Baobefim Inbenms;
* DPatn do Bolefim Inbermo;

* MG Imexbaoprasiors;

* OM Tackbaradora:

MG Torweicktbgesda:

OM Ieveestigasdia;

* et

Sindicdncia
0 - X E
TR
i
MR
TEHER

SEF [

Snlesionas |

Aradenbs Evnbands WrEE & Velculo Crel | #

rarada para Apuar
rAs TLE &5 ED &

* DesCrigh: |QLwl

(o] (]

Apds a inclusdo dos campos, basta clicar no botdo “incluir”. O sistema

acusara a seguinte mensagem:

Mensagens do Sistema

€ Sindicincia Incluida com Sucesso.
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06.04.02 PROCESSOS LISTAR

Essa funcionalidade tem o objetivo de listar os instrumentos processuais
incluidos pela UG.

No primeiro momento, o sistema listard todos os instrumentos processuais
instaurados pela UG. Caso o usuario queira listar um instrumento especifico, basta
filtrar através das opc¢des disponiveis, permitindo uma rdpida busca ao
instrumento processual desejado.

rre—— e vk LTE o LR

mrirmmer Preeesl isomw = ey g g w ||

E—— o, Wil =3 e 1 et T e e E e i dire ! L

A funcionalidade permite, ainda, alterar dados langados equivocadamente,
bem como excluir o instrumento processual. Para isso, basta clicar nos botdes
“alterar” ou “excluir”, conforme o caso. O sistema acusara mensagem informando
o sucesso da operac¢do, conforme ilustrado abaixo.

Menzagens do Sistema Menszagens do Sistema

€@ Sindicincia Atterada com Sucesso. @ Instrumento Processual Excluide com Sucesso.

06.04.03 PROCESSOS SOLUCAO

Essa funcionalidade tem o objetivo de solucionar o instrumento processual
apos a conclusdo pelo encarregado. O sistema apresenta duas opgdes, quais
sejam, incluir uma solucdo ou listar as solugdes emitidas pela UG nos diversos
instrumentos processuais instaurados.
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Ao selecionar a opg¢ao “incluir” o sistema apresenta a seguinte tela:

m v Creavasael  Sgepromg

w Pl g Maignnes = |

Como pode-se observar, a tela apresenta os instrumentos processuais que
encontram-se em apuracdo, devendo o usudrio clicar na opcao “selecionar” do

instrumento ao qual

deseja incluir a solucdo. Apds a selecdo, o sistema

apresentard a seguinte tela:

Instrumento Processual:
M.? Portaria:

Data da Portaria:
Nidmero do Boletim Interno:
Data do Boletim Interno:
UG Instauradora:

OM Instauradora:

UG Investigada:

OM Investigada:
Objeto:

Descricao:

Sindicancia

001 - X¥Z

11/02/2011

35

11/02/2011

160089

SEF

160089

SEF

Acidente envolvendo viatura pertencente ao Exército
Sindicancia instaurada para apurar acidente envolvendo Vtr do EB e veiculo civil ...

Solucao

* Descricdo:

* Data do Fato Gerador:
* Ndmero do Boletim Interno:
* Data do Boletim Interno:

* Tipo de Responsabilizado:

* Houve Danos a Terceiros?

Descrever a solugdo do instrumento
processual, conforme publicado no
Boletim Interno da OM. (ate 4000
caracteres) .

07/12/2010
205

08/01/2011
CivilMilitar ||

sim [v]

Observagdes: No campo “Descricdo”, o usuario copiara a solucdo publicada
no Boletim Interno da OM. Ha espaco para até 4000 caracteres.

No campo “Tipo de Responsabilizado”

“

ha duas op¢des “Unido” e

Civil/Militar”. Por oportuno, cabe ressaltar que o responsabilizado é a pessoa
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identificada como sendo a causadora do fato gerador do processo e que estara
passivel de arcar com os danos causados ao erario.

Caso a responsabilidade verificada por meio do instrumento processual
seja imputada a Unido, o usudrio devera selecionar nesse campo a opg¢ao “Unido”.
O sistema apresentard um campo para a insercao do respectivo valor.

Caso a responsabilidade verificada por meio do instrumento processual
seja imputada a um civil ou militar, o usuario devera selecionar nesse campo a
opgao “Civil/Militar”. O sistema apresentarda campos extras, para inclusdo dos
dados de identificacdo, conforme ilustrado abaixo:

CISTTL WIS FRT TS

[

[ T

Ao clicar em “incluir”, o sistema apresentara a seguinte tela:

* Tipo de Responsabilizado: h1i|itar[V]
* Mome: |Amds Brasil
* CPF: |365.992.863-79
RA/Identidade: |00/1234567350
* PREC/CP: |341234567
* Posto/Grad.: | Soldado [V]
* Valor Imputado (R$): |1.500.00
* Parcela Prevista (R$): |150.00
* Reconhece a Divida? |Sim [V]
* UG Responsavel pelos Descontos: | 160033 Pesquisar
* OM Responsavel pelos Descontos: | SEF [V]
* Cédigo de Desconto: |Z33-FEXIND TERCVTR v
* Data de Inicio dos Descontos: IZI'IID4I2EI'I'I|

Ilncluir I[ Cancelar ]

Realizada a inclusdo dos dados, basta clicar em “incluir” para prosseguir na
inclusdo da solucdo do instrumento processual. Serd apresentada uma tela com
todos os dados preenchidos até o momento, conforme ilustrado abaixo:
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Se for o caso do processo, ha a opc¢do para inclusdo de quantos
responsaveis forem necessdrios, para isso basta selecionar a opg¢ao “incluir” na
tela ilustrada acima e preencher os dados.

Caso haja danos em bens de terceiros, o usuario devera no campo “Houve
Danos a Terceiros?” selecionar a opc¢do “Sim”. O sistema apresentard novos
campos a serem preenchidos, conforme ilustrado abaixo:

Dr\e1ud||:a-dos
I R R T —_——

Jmhir

oz [anen ]

Se for o caso do processo, ha a op¢do para inclusdo de quantos
prejudicados forem necessarios, para isso basta selecionar a opg¢do “incluir” na
tela acima e preencher os dados.

4

Apds a selecdo da opcdo “incluir”, o sistema apresentara a tela abaixo

ilustrada:
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* Nome:

* Tipo de Pessoa:

* CPF:

RA/Identidade:

* Walor Solicitado (R%):

* Dano Causado ao Veiculo de Terceiros?

Fulamo de Tal

@ Pessca Fisica O Pessoa Juridica

150000
duud

Nio [w]

Dados do Objeto do Prejudicado

* Descrigdo:

ilnc:luir ” Cancelar ]

Observagdo: O campo “Dano Causado ao Veiculo de Terceiros?” apresenta
duas opgdes, quais sejam, “Ndo” e “Sim”. A opg¢do “Sim” devera ser utilizada
somente nos casos de acidentes envolvendo viaturas pertencentes ao Exército.
Para os demais casos, devera ser selecionada a op¢dao “Nao”. Caso o usudrio
selecione a opc¢do “Sim”, o sistema apresentard os seguintes campos a serem

preenchidos:

* Nome:

* Tipo de Pessoa:
* CPF:
RA/Identidade:

* Valor Solicitado (R$):

* Dano Causado ao Veiculo de Terceiros?

Fularm de Tal
(2 Pessoz Fisice O Pessea Juridics
623 .923.543-93

* Marca:
* Modelo:
* Ano:
* Placa:
* Tem Seguro:
* Walor da Franquia{RS):
* Valor de Mercado[RS$):

Valor da Alienagao da Sucata{R$%):

nonn

32.000.00

annnnn
J.Uuuuy

Incluir || Cancelar
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Prejudicados

Apds o preenchimento de todos os dados solicitados, basta clicar em
“incluir”. O sistema acusard o sucesso da inclusdo.

Mensagens do Sistema

[i ] Solucdo do Processo Incluida com Sucesso.

06.05.00 DESCONTOS (PROCESSOS)

06.05.01 DESCONTOS (PROCESSOS) LISTAR

Essa funcionalidade tem o objetivo de acompanhar os descontos realizados
e, de acordo com o caso, susta-los.

Para detalhar os descontos realizados, basta selecionar a opcao “Detalhar”.
O sistema apresentard a tela abaixo ilustrada com todos os detalhes do processo,
indicando os descontos realizados em folha de pagamento e os descontos avulsos
realizados por meio do SIAFI.
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Dados do Besponsabilizado
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Cidigode Descarter  TIB
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Situachx Dessdar
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Walbor (R

Por oportuno, cabe esclarecer que os referidos descontos serdo incluidos
pelo Fundo do Exército (FEx), apds recebimento do extrato dos descontos enviado
pelo CPEx. Os descontos avulsos deverao ser informados pela UG por meio de
Mensagem “COMUNICA” para a UG 167086 — FEx, de maneira que seja incluido o
desconto no sistema.

Para sustar os descontos realizados, basta selecionar a opg¢dao “Sustar”. O
sistema apresentara uma tela com todos os detalhes do processo, indicando os
descontos realizados em folha de pagamento e os descontos avulsos realizados
por meio do SIAFI e apresentard campos de preenchimento, conforme ilustrado
abaixo:

Sustacado

* Nimero do Documento:
* Data de Emissao:

* Orgdo de Origem:

* Justificativa:

lSaIvarI [ Cancelar J
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A propésito, cabe elucidar que a opgdao “sustar” somente deverd ser
utilizada nos casos de suspensdo do desconto devido a situacdes extraordindrias
como, por exemplo, solicitagao judicial.

Nesse sentido, Sustar significa impedir de continuar, fazer parar,
interromper, sobrestar, suspender. Portanto, ndo se confunde com anular, revogar
ou invalidar que sdo conceitos juridicos distintos.

A sustacdo dos descontos referentes ao processo habilita o usuario Fundo
do Exército a gerar o processo de devolucao.

Apds o preenchimento dos campos, basta selecionar a opc¢do “salvar”. O
sistema acusard o sucesso da operacdo, conforme ilustrado abaixo:

Mensagens do Sisterma

[i] Sustacdo de Dezcontos realizada com Sucesso.

06.06.00 INDENIZACAO A TERCEIROS

06.06.01 INDENIZACAO A TERCEIROS (PESQUISAR)

Essa funcionalidade tem o objetivo de realizar pesquisa de todos os
processos de indenizagdo a terceiros instaurados, utilizada como meio de
informacdo da atual situacdo do processo. Para tanto, apds o acesso a opgao,
basta selecionar o processo desejado através do icone “detalhar”, conforme
ilustracdo abaixo. O sistema apresentara a tela com a descricdo do instrumento
processual, indicando todos os detalhes.
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06.07.00 DIVIDA ATIVA DA UNIAO

06.07.01 DIVIDA ATIVA DA UNIAO - INSCRICAO UG - INCLUIR

Essa funcionalidade tem o objetivo de iniciar o processo de inscricdo do
responsabilizado na Divida Ativa da Unido. Apds o acesso a op¢do, basta selecionar
o processo desejado através do icone “selecionar”. O sistema apresentard a tela
com a descricdo do instrumento processual, indicando seus detalhes, conforme
ilustrado abaixo:



Instrumento Processual:
N%. Portaria:

Data da Portaria:

UG Instauradora:

OM Instauradora:
Objeto:

Data da Solucdo:

Cata do Fato Gerador:
Descricdo da Solucdo:

MANUAL DO SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO

Sindicdncia

ABC

15/01/2011

160085

SEF

Acidente envelvendeo viatura pertencente ao Exércite
15/02/2011

10/12/2010

Selucdo.

Dados do Responsabilizado

Nome:

CPF:

RA/Identidade:

PREC/CP:

Posto/ Grad.:

Valor Imputado (RS ):

Reconhece a Divida?

UG Responsavel pelos descontos
OM Responsavel pelos descontos
Caodigo de Desconto:

Data de Inicio dos Descontos
Total Pago (RS):

Saldo Devedor (RS):

Total Devolvido [RS):

Situacdo:

Jode Guerrairs
6Z3,/5983.343-33
33/333999953333555
2435348564535

Cabo

2.000,00

MNio

160089

SEF

238 -FEX-IND TERCWTR
01/01,/2011

2.000,00

0,00

0,00

Em Atrasc

Inscricdo na Divida Ativa da Unido - UG

Cadastrador

# Inscrever na Divida Ativa da Unido?
* Naomero do Oficio:

* Data de Emissao:

* Observacdo:

Sim

]

[Incluir] [ Cancelar |

Para iniciar o processo de inscrigdo, basta selecionar a opgao “Sim” do
campo “Inscrever na Divida Ativa da Unido?”. O sistema apresentara novos
campos para insercao de dados, conforme ilustrado acima.

Apds o preenchimento dos respectivos dados, basta selecionar o botdo
“incluir”. O sistema acusara o sucesso da operacao, conforme ilustrado abaixo:

Mensagens do Sistema

© Inscricio na Divida Ativa da Unido Incluida com Sucesso.
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Observagao: No campo “Observagao”, o usuario deverd descrever de forma
objetiva o motivo da inscricdo, conforme sugestdo, abaixo:

“Em processo de inscrico na Divida Ativa, por falta de pagamento,
conforme oficio acima descrito, encaminhado ao Sr. Procurador Regional da
Fazenda e informado ao Cmdo da xx2 RM, através do Of. 015 - AA.2, de 21 MAR
11”7

06.07.02 DIVIDA ATIVA DA UNIAO - INSCRICAO UG - LISTAR

Essa funcionalidade tem o objetivo de listar os instrumentos processuais
incluidos pela UG.

No primeiro momento, o sistema listard todos os instrumentos processuais
em fase de inscricdo na Divida Ativa pela UG. Caso o usudrio queira listar um
instrumento especifico, basta filtrar através das opg¢des disponiveis, permitindo
uma rapida busca ao instrumento processual desejado. H4, também, a opcdo
“incluir novo”, que direciona o usudrio a tela de inclusao (item 06.07.01 do
manual).

A funcionalidade permite, ainda, alterar dados lancados equivocadamente,
bem como excluir o instrumento processual da fase de inscrigdo na Divida Ativa
pela UG. Para isso, basta clicar nos botdes “Alterar” ou “Excluir”, conforme o caso.
O sistema acusard mensagem informando o sucesso da operacdo, conforme
ilustrado abaixo:
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Mensagens do Sistema Mensagens do Sistema

© Inzcricio na Divida Ativa da Unifio Alterada com Sucesso. © Inzcricdo na Divida Ativa da Unido Excluida com Sucesso.

Observagdo: Apds a UG inscrever o responsavel na Divida Ativa da Unido, o
sistema encaminha a RM enquadrante para conhecimento.

06.07.03 DIVIDA ATIVA DA UNIAO — REGISTRO DE DIVIDA ATIVA - INCLUIR

Essa funcionalidade tem o objetivo de incluir o nimero de registro na
Divida Ativa da Unido, encerrando o processo. Por oportuno, cabe esclarecer que a
UG somente terd acesso a essa funcionalidade apds o ciente da Regido Militar
enquadrante (realizado no préprio sistema) e apds ter recebido da Procuradoria
Regional da Fazenda Nacional o respectivo nimero de registro na Divida Ativa da
Unido. Apds o acesso a opgao, o sistema apresenta uma tela com os processos ja
analisados pela Regidao Militar. Selecionado o processo desejado, através do icone
“selecionar”, o sistema apresentard a tela com a descricdio do instrumento
processual, indicando seus detalhes, conforme ilustrado abaixo:

00000000000000000
0170172011

Para registrar a inscricdo na Divida Ativa da Unido, basta inserir no campo
“Cédigo de Inscrigdo na Divida Ativa” o respectivo codigo/registro informado pela



MANUAL DO SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS E ACOMPANHAMENTO ORCAMENTARIO

Procuradoria Regional da Fazenda Nacional. O sistema acusard o sucesso da
operacao, conforme ilustrado abaixo:

Mensagens do Sistema

O In=zcricio na Divida Ativa da Unido Incluida com Sucesso.

06.07.04 DIVIDA ATIVA DA UNIAO — REGISTRO DE DIVIDA ATIVA - LISTAR

Essa funcionalidade tem o objetivo de listar os processos registrados junto
a Procuradoria da Fazenda Nacional na Divida Ativa da Unido.

No primeiro momento, o sistema listard todos os processos registrados
junto a Procuradoria da Fazenda Nacional na Divida Ativa da Unido e que foram
langados pela UG. Caso o usudrio queira listar um processo especifico, basta filtrar
através das opcdes disponiveis, permitindo uma rdpida busca ao instrumento
processual desejado. H3, também, a opcao “incluir novo”, que direciona o usudrio
a tela de inclusdo do registro (06.07.03).
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- Piror 1PN THEN AT
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A funcionalidade permite, ainda, alterar dados lancados equivocadamente,
bem como excluir o registro lancado pela UG. Para isso, basta clicar nos botdes
“alterar” ou “excluir”, conforme o caso. O sistema acusard mensagem informando
o sucesso da operacdo, conforme ilustrado abaixo:
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Mensagens do Sistema Mensagens do Sistema

© Inzcricio na Divida Ativa da Unifio Alterada com Sucesso. © Inscricdo na Divida Ativa da Unido Excluida com Sucesso.

06.08.00 DESCONTOS (AFI)

06.08.01 DESCONTOS (AFl) - LISTAR

Essa funcionalidade tem o objetivo de acompanhar os descontos realizados
referentes a Auxilio Financeiro Indenizavel.

Nimrmi mmmi el Bjopg wETET D e

Observacgao: na coluna “Situacdo” o sistema podera apresentar, conforme o
€aso, as seguintes situagdes:

As situacdes de AFIl serdo:

“Em desconto”: Quando o AFI ja possui algum desconto avulso ou nao;

”Em atraso”: Quando existe pelo menos um més onde ndo houve desconto
e o valor do saldo devedor nao é igual a zero; e

“Quitado”: quando o saldo devedor é igual a zero. Isso sera verificado a
cada desconto e caso o saldo chegue a zero o sistema deve mudar a situacdo para
guitado automaticamente.

Para detalhar os descontos realizados, basta selecionar a opgdo “Detalhar”.
O sistema apresentard uma tela com todos os detalhes do processo, indicando os
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descontos realizados em folha de pagamento e os descontos avulsos realizados
por meio do SIAFI.

06.09.00 RELATORIOS

06.09.01 RELATORIOS — RESPONSAVEL/FAVORECIDO DE AFI

Essa funcionalidade tem o objetivo de gerar relatdério descritivo dos
favorecidos por Auxilio Financeiro Indenizavel (AFl), listando todos os favorecidos
de determinada UG ou, conforme o perfil de acesso, das UG subordinadas.

06.09.02 RELATORIOS — TERCEIROS INDENIZAVEL

Essa funcionalidade tem o objetivo de gerar relatério descritivo de todos os
processos de indenizagdo a terceiros, todos os favorecidos de determinada UG ou,
conforme o perfil de acesso, das UG subordinadas.
06.09.03 RELATORIOS — DESCONTOS NAO IDENTIFICADOS

Essa funcionalidade tem o objetivo de gerar relatério descritivo de todos os
descontos ndo identificados de determinada UG ou, conforme o perfil de acesso,
das UG subordinadas.
06.09.03 RELATORIOS — TOTAIS DE PROCESSO AFI

Essa funcionalidade tem o objetivo de gerar relatdrio descritivo dos

guantitativos totais dos processos de Auxilio Financeiro Indenizavel (AFl) de
determinada UG ou, conforme o perfil de acesso, das UG subordinadas.



